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　学割証の発行は、下記発行場所に設置された証明書自動発行機で行います。

　長期休暇前は発行機が大変混み合うことがありますので、日数に余裕をもって利用し

てください。なお、学割証は、距離・日数によって学割 1枚で往復乗車券を購入する

ことができます。片道の距離が 100kmを超える場合のみ、乗車券が 2割引となります。

　詳細は、JRみどりの窓口で問い合わせてください。

　大学に届け出ている以下の事項に変更があった場合は、すみやかに証明書発行カウン

ターに申し出て変更の手続きをしてください（遅くとも、変更発生後 1週間以内。休

暇中の場合、登校後 1週間以内）。この届出を怠ると、大学からの緊急の連絡や発送物

の送付に支障をきたします。

　研修行事費については、事前に団体扱いで申込みを行いますので、欠席しても費用が

かかる場合があります。ただし、旅行に関しては、欠席の理由や申し出の時期によりキャ

ンセル料のみ負担の場合もありますので、欠席がわかった時点ですみやかに学級担任に

申し出るようにしてください。

■ 変更内容

学　生

氏　名
住所（郵便番号の変更も含む）
自宅電話番号
携帯電話番号

保証人

氏　名
住所（郵便番号の変更も含む）
自宅電話番号
勤務先名称・電話番号

■ 預り金の精算について
年度末
卒業時
転学部・転学科で身分に
変更があった場合
退　学

年度ごとの預り金使用状況を、保証人宛に報告
使用状況により過不足を精算

そのまま継続し、卒業時に精算

退学承認日以降に精算手続き（ 1 カ月程度かかります）

引越した際は
すみやかに
手続きを
行うこと。

発行目的
発行場所
発行枚数
有効期間

帰省および旅行等
証明書発行カウンター（教学事務棟内）・キャリアセンター
 1 人年間10枚まで
発行日から 3 カ月以内（ただし、年度を越えての使用は不可）

事
務
手
続
き
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学割証の発行

学籍情報変更の届出

預り金制度

　正式名称は、「学校
学生生徒旅客運賃割引
証」。

学割証


