
■ 証明書の種類と料金・発行窓口等

証明書の種類 主な使用目的 備考 発行窓口

在学証明書
卒業見込証明書
修了見込証明書
成績証明書
教育職員免許状取得見込証明書
卒業証明書　　　　　　　
修了証明書　　　　　　　　
学割証（学校学生生徒旅客運賃割引証）
健康診断書
ピアノ・オルガン使用料（10回分）
ピアノ・オルガン使用料（20回分）
楽器借用料（期間半年）
楽器借用料（期間1年）
推薦書
学生証再交付（IDｶｰﾄﾞ）
仮学生証
通学証再交付
在籍証明書
指定保育士養成施設卒業見込証明書
成績単位修得・履修証明書
人物証明書
62単位以上修得見込証明書
62単位以上修得証明書
卒業証明書(指定用紙)　
学力に関する証明書　　
指定保育士養成施設卒業証明書

 料　金（円）発行までに要する日数
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100
100
100
200
100
100
100
無料
300
1000
2000
6000
12000
無料
1500
500
無料
100
100
200
200
200
200
100
200
100

200
200
200
400
ー
200
200
ー
ー
ー
ー
ー
ー
ー
ー
ー
ー
200
ー
ー
ー
ー
ー
ー
ー
ー

保険証・年金関係
就職･進学･資格取得
就職･進学･資格取得
就職･進学･資格取得
教員採用試験
就職･進学･資格取得
就職･進学･資格取得
帰省･旅行等
就職

就職
紛失・破損・写真交換
定期試験・レポート提出
定期券購入
就職･進学
就職・保育士登録
他大学編入
就職・教員採用試験・進学
保育士試験
保育士試験
就職･進学･資格取得
教育職員免許状取得
就職・保育士登録

大学院生
合格した科目・評価のみ記載

※予約のみ
大学院生　※予約のみ

破損は初回のみ無料
学生証を忘れた場合
通学証紛失・更新・変更
研究生・科目等履修生

成績単位・履修中科目を記載

2年生のみ
3・4年生
※予約のみ
※予約のみ
※予約のみ

 ＊発行までに要する日数は申込日を含めた日数です。（土・日・大学が定める休日を除く）

即日　5日
即日　5日
即日　5日
即日　5日
 即日　 ー  
卒業式当日
卒業式当日
 即日　 ー  
 即日　 ー  
 即日　 ー  
 即日　 ー  
 即日　 ー  
 即日　 ー  
7日　ー
3日　ー
 即日　 ー  
 即日　 ー  
3日　5日
3日　ー
2日　ー
7日　ー
3日　ー
3日　ー
卒業式当日
卒業式当日
卒業式当日

証明書自動発行機

〈設置場所〉
証明書発行カウンター
キャリアセンター

キャリアセンター

証明書発行カウンター

　

■ 証明書発行窓口と受付時間

受　付　時　間

証明書自動発行機

証明書発行カウンター
キャリアセンター
健康院

平日（月～金曜日）　8:30～17:00
毎月第1、第3火曜日はメンテナンスのために9:30～17:00となります
平日（月～金曜日）　9:00～17:00
平日（月～金曜日）　8:30～17:00
平日（月～金曜日）　8:30～17:00

30

●手続き方法

※３年秋学期以降の証明書発行は、事前にキャリアセンターまたは教職センターで手続きをとる必要
があります。　

※証明書のお申込み、受取には学生証が必要です。

 上記以外の証明書については証明書発行カウンター（TEL042-739-8794）に問い合わせてください。

証明書発行カウンター

証明書自動発
行機は、証明
書発行カウン
ター（教学事
務 棟 内 ） と
キャリアセン
ターに設置さ
れています。
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証明書の発行

証明書の
使用目的が

就職・進学・その他の場合 キャリアセンター

教職関係の場合 　教職センター

主な和文証明書（上表参照） 証明書自動発行機より即時発行

自動発行機で扱えない証明書
発行料金は証明書自動発行機で支払い、
出力された交付願を証明書発行カウンターに申請


