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■	 個人情報保護の重要性

玉川大学では，在学生の個人情報はもとより，保護者や卒業生，教職員の個人情報を取扱っ
ていることから，「学校法人玉川学園個人情報保護方針」を定め，法令および規範等に基づい
た学内の諸規程を整備し，個人情報の適正な取扱いを行っております。

 学校法人玉川学園 個人情報保護方針

学校法人玉川学園（以下「本学園」という。）では，本学園の児童・生徒・学生及びそ
の保護者，教職員をはじめとして，本学園の学校関係者にいたるまでの多くの個人情報
を取扱っています。

大切な個人情報です。個人情報の不正使用や流出を防ぎ，それを適切に使用していく
ためには，教職員の個人情報保護へのさらなる意識向上が必要となります。

本学園は，以下のことを守り，個人情報保護への取組みを継続していきます。

1．個人情報保護体制を確立し，継続的改善を図ります。
　　　教職員は，個人情報保護の重要性を認識し，児童・生徒・学生及び保護者，教職員， 

卒業生等の個人情報を適切に利用し，保護するための「学校法人 玉川学園個人情報
保護規程」，「学校法人玉川学園特定個人情報取扱規程」を制定し，これを組織的に着
実に実施します。

2．個人情報及び特定個人情報の取得・利用・提供を適切に行います。
　　　本学園は，個人情報保護のための管理体制を確立すると共に，個人情報及び特定個

人情報の取得，利用及び提供において，本学園の規程に従い，取得の際に示した利用
目的の範囲内で適切に取扱います。

3．安全対策を講じ，個人情報保護に努めます。
　　　個人情報の正確性及び安全性を確保するため，情報セキュリティ対策をはじめとす

る安全対策を講じ，個人情報の漏えい，滅失，又はき損の予防及び是正に努めます。
4．個人情報の取扱いに関する問い合わせに対し，適切かつ迅速に対応します。
　　　本学園が保有する個人情報に関する各種問い合わせ（開示・訂正・削除の請求及び

苦情・相談） に対しては，合理的な範囲で適切かつ迅速に対応します。
5．法令・規範を守ります。
　　　個人情報の取扱いにおいて，当該個人情報の保護に適用される法令及びその他の規

範を守ります。

　　　教職員がこの個人情報保護方針を認識し，児童・生徒・学生に対して周知させ，本
学園としての個人情報保護意識の高揚を図ります。

2004 年10 月1 日制定
2017 年 4 月1 日改定

学校法人 玉川学園
理 事 長

小  原　 芳  明
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