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OSの基本操作と外部記憶媒体

　WindowsにしろMacintoshにしろOSの基本的な操作はパソコンを使う基本です。この部

分はすでに高校の「情報A・B・C」などで一通り学んでいるはずですので、最低限必要な事

項だけを列挙しておきましょう。

　⑴　プログラムの起動、終了

　⑵　ウィンドウの移動、拡大、縮小、切り替え

　⑶　ファイルの移動、コピー、消去

　⑷　フォルダの作成、移動、コピー、消去

　⑸　プログラムのインストール、アンインストール

　⑹　ディスクの空き領域のサイズを知る

　⑺　外部ディスクにファイル、フォルダをコピー、それらの消去

　これらの操作が確実にできるようにしておきましょう。

　なおこれらの操作をはじめとしてパソコンの基本的な操作やオフィスソフト、その他のソフ

トの使い方については、Blackboard@TamagawaのトップページにあるITサポートデスク

のページにわかりやすく説明されています。

　これを読み進めていけば一通りのことができるようになっていますので、こちらも利用する

ことをおすすめします。




