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パソコン・インターネットの基礎知識
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パソコンを使う基本

⃝Windows にしろ Mac にしろ OS の基本的な操作は
パソコンを使う基本です。この部分はすでに高校の

「情報の科学」や「社会と情報」などでひと通り学ん
でいることと思いますので、最低限必要な事項だけを
列挙しておきましょう。

① プログラムの起動、終了

◀

② ウィンドウの移動、拡大、縮小、切り替え

◀

③ ファイルの移動、コピー、消去

◀

④ フォルダの作成、移動、コピー、消去

◀

⑤ プログラムのインストール、アンインス
トール

◀

⑥ ディスクの空き領域のサイズを知る

◀

⑦ 外部ディスクにファイル、フォルダをコ
ピー、それらの消去

⃝これらの操作が確実にできるようにしておきましょう。
⃝なおこれらの操作をはじめとしてパソコンの基本的な

操作やオフィスソフト、その他のソフトの使い方につ
いては、Blackboard@Tamagawa のトップページ
にあるサポート・デスクのページにわかりやすく説明
されています。

⃝これを読み進めていけばひと通りのことができるよう
になっていますので、こちらも利用することをお勧め
します。

� OSの基本操作と外部記憶媒体
プログラムの起動から外部ディスクにファイル、フォルダをコピー、
消去までしっかり修得しましょう。　




