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■教学部	授業運営課
こんな時は 取り扱い窓口

①授業および定期試験、追試験に関すること
②履修に関すること
③教員の出校に関すること
④成績に関すること
⑤休学・復学・退学・転学部・転学科・再入学に関

すること
⑥出欠席（忌引き・公欠等）に関すること
⑦大学院に関すること
⑧研究生・科目等履修生・聴講生に関すること
⑨単位互換・共同授業に関すること
⑩SA・TAに関すること
⑪UNITAMAに関すること

［証明書発行カウンター］
⑫学生証・学割証の発行に関すること
⑬在学証明書・成績証明書などの発行に関すること
⑭学籍に関すること
⑮住所、保証人の変更の届出に関すること

⃝教学部WEST
場所：大学教育棟 2014　 4 階
文学部担当・文学研究科担当

　　　　　　　　　Tel：042-739-8844
経営学部担当・マネジメント研究科担当

Tel：042-739-8843
教育学部担当・教育学研究科・教職大学院担当

Tel：042-739-8840
芸術学部担当・芸術専攻科担当

Tel：042-739-8841
リベラルアーツ学部担当　　Tel：042-739-8844
観光学部担当　　　　　　　Tel：042-739-8843

⃝教学部EAST
場所：大学 8号館　 1階
農学部担当・農学研究科担当

Tel：042-739-8850
工学部担当・工学研究科担当

Tel：042-739-8860
脳科学研究科担当　　　　　Tel：042-739-8860

※…学生の皆さんによる電話での問い合わせは、原則と
してできません。問い合わせがある揚合は、学生証
を持って窓口を訪ねてください。ただし、近親者か
らの緊急を要する連絡に限り、応じる揚合があります。

■学生支援センター　

学生支援課
①各種奨学金に関すること
②保険手続きに関すること
③アパート・アルバイト・ボランティア紹介に関する

こと
④学生相談
⑤遺失物・拾得物・盗難の届出
⑥自転車登録・マスコミ出演に関すること
⑦課外活動時の校舎使用に関すること
⑧クラブ・サークル活動に関すること

場所：大学教育棟 2014　 4 階…
Te l：042-739-8904（①～⑥）

042-739-8905（⑦⑧）
E-mail：sas@tamagawa.ac.jp（相談予約）

※…日本学生支援機構奨学金に関わること…
JASSO奨学金・留学支援デスク…
場所：大学教育棟 2014　 3 階　Tel：042-739-8448

学修支援課
①ラーニング・コモンズに関すること
②アカウントの発行・取り扱いに関すること
③e-Education システム「Blackboard@

Tamagawa」に関すること
④学生Webメールシステムに関すること
⑤コンピュータ演習室・MyPCネットワーク利用に

関するサポート

場所：大学教育棟 2014　 3 階…
Tel：042-739-8820

サポート・デスク（IT支援）
Tel：042-739-8687

http://bb.tamagawa.ac.jp/

取り扱い窓口1

　　p.102 ~ 103　学生の皆さんが困った時の取り扱い窓口を紹介します。
　　p.104 ~ 127　皆さんの学生生活をサポートする施設を紹介します。

こんな時はどこへ？
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■キャリアセンター
こんな時は 取り扱い窓口

①企業・公務員（保育士を除く）就職に関すること
②進路・就職希望者の登録・調査に関すること
③就職ガイダンス・就職講座に関すること
④就職に関する個別相談
⑤求人票公開・就職関係各種資料提供
⑥就職活動用各種証明書発行手続きに関すること
⑦公募型インターンシップに関すること

場所：大学教育棟 2014　 4 階…
Tel：042-739-8915

E-mail：shushoku@tamagawa.ac.jp
http://www.tamagawa.jp/university/career/

■保健センター	健康院

①健康診断、健康診断書の発行
②病気、ケガの対応、心理相談

場所：保健センター…健康院　Tel：042-739-8702
http://www.tamagawa.jp/campus/kenkouin/

■教師教育リサーチセンター
①教員（幼稚園・小学校・中学校・高等学校）・保育

士に関すること
②教育職員免許状の申請に関すること
③資格（図書館司書・社会教育主事・学校図書館司

書教諭・学芸員）の取得に関すること
④教職関係ガイダンス（教員就職を除く）に関すること
⑤教育実習・保育実習・介護等体験に関すること
⑥学校体験活動（教育ボランティア・教育インター

ンシップ）に関すること
⑦教員採用対策講座・求人票公開・各種資料提供に

関すること
⑧教員就職に関する個別相談
⑨教員就職ガイダンスに関すること

場所：経塚オフィス棟　 1階
Tel：042-739-8806（①~⑥）
Tel：042-739-8161（⑦~⑨）

　　　　　　　　……Fax：042-739-8857
http://www.tamagawa.ac.jp/teacher_education/

■経理部
①学費および教育ローンに関すること 場所：本部棟　 3階　Tel：042-739-8760

■継続学習センター（TUCL）

①各種公開講座に関すること
場所：大学 9号館　 3階　Tel：042-739-8895
E-mail：tucl@adm.tamagawa.ac.jp
https://www.tamagawa-tucl.com

■国際教育センター
①SAE海外留学・研修プログラムに関すること
②留学・研修個別相談
③各種留学フェアの情報提供
④IELTS・TOEFL®TEST・TOEIC ®TEST等の情報提供
⑤SAE海外留学奨学金に関すること

場所：ELF…Study…Hall…2015　 2 階…
Tel：042-739-8660

E-mail：goabroad@tamagawa.ac.jp
http://www.tamagawa.jp/university/international/

■ELFセンター

①ELFプログラムに関すること
場所：ELF…Study…Hall…2015　 2 階

Tel：042-739-7443
http://www.tamagawa.ac.jp/celf/

■TAPセンター

①TAP（Tamagawa Adventure Program）に関す
ること

②TAPリーダー資格に関すること

場所：経塚オフィス棟 3階… Tel：042-739-8604
Fax：042-739-8587

E-mail：tapcenter@adm.tamagawa.ac.jp
http://tap.tamagawa.ac.jp/

■購買部（Campus	Store	TAMAGAWA）

①教科書、書籍、文具、オリジナルグッズ等に関する
こと

場所：玉川学園前駅北口前
https://tamagawa-cs.jp/




